
仟鼓拄查文书毖本持式文本《试行)
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献 言

为涤入践行习近艹法始忠芯,认艹I们奋实兑衤痰o∶臼∷分i沈
关于尸格抚蓖涉企行攻裣士的决忄邙艹j按恿《曰艹芘办公厅关
于严格拓范涉企行攻裣空岱忘凡。艹求,日法押作为臼艹∷扌仔玟
挠法土艹机柑扌闸了本行玟裣士文书毖本格戎文衣∷”毋夸坫珏、
各部门全浓遇用。

口夯琬有关邙

"可
以金浓本甚本艹式义本。绪舍∷实潜钔走本

部门、本系绕绕r造用的行玟拴企文书格武文本;地∴方各级人民
玫窟可以在本基本辂式义本毖础上。舍考口∴夯Ⅱ邙门行攻捡查丈
书格式文本仑结舍本地区央猕作进-步竞艹.

备地区、备邙门钥定的秆玟裣忄文书格武文本Ⅰ必众严格球
实党中央.曰夯沈有关决{邙艹。j衤行玫裣忄乎法书艹i产奋
挠范、公置文明、带准南效,不付过法改变法是狂序,不付.过法
盛钔技裣艹人权茳,不锊违法犭加拄捡企入义务。扌关地:区、邙

∷

f,已袅们定的行玫拴空父书格式丈礻,拄包舍尔毖衤格式文本关
△要忄且不相强伫曲忄况下,可以走艹仗用|



说 珥

甘、秆琪轻查攵书∷廴钅∷艹合法抚芘、吝观金茁‘准∴呋宪Ι。

∷行玫∷犰法王体名称∷庋甘仗用全轹戏亡抚范侑椽。引用珐#、 法抚、

抚△∷时∷应当准功:先∷嵌t

=、
∷行琰裣空文书应当抚范连续△号,沽淅、难功记录行玟

.

执法主体、文种。年份。Ⅱ序号守估忠,击悚行玟挂查文书的唯

一性和可迫汾桂。锭子后埭扌准烧计衍玟捡企淡条。

三、 《行攻检士扌拙玟0《行玟捡空迂知书冫‘行攻挂峦付
况记录表D丈行攻裣止过住中砷必∷艹大书, 钛回迁中诂决走书》

《神样‘果拌)迁知书》α玑圬裣壹t0砼 卜笔录》“询问屯柬D

稂偌∷实:际廿况地用。

J-夕个行攻执法主体瑛舍关砧矸双裣忄的,应当毪巛行跌
裣企过知书》珞扶处∷分扪

-写
明各行玫执法主佧扪 。加芷印伞井

注明∷臼瑚Ι

五。 《现圬裣艹 (0艹 )圯承》《询问呓录Ⅱ泣当拄记录宪
残后当助交由∷拄裣卉亻o∷验冫人、杖询闰人∴丨田,成七由行攻执

法人员曲共∷
=读
t七录内∷夸诖对无氓的,由议裣企 (h砼 )入、

钍诲料入崔叱录绪尾邙分岱扌△扶芯甩,并辽页岱玷:戊考止牵,
龟录内奋饣舍鼓的,投拄亡 ‘硒捡冫人、狂勾问入应当在廿玫处
捶钅饿艹
=幸
扌认。技拄主 (、验少人、让许问入捐rt浼舍的,



行玫挠法人员应当注明有关廿况。见讧人刭坊见汪的”曲凡讧入

签名戏七主卞。

六、除《行玟裣空审批表肛外,行攻裣士文书一式多份,遘∷

逑设裣查人-份 ,行攻执法主俅臼存一扮Ⅱ其他份饮枉艹∷实际△∶

要△定。

七、行攻裣峦文书过达时,白受进逵入在文书末尼岱名戏∷扌

土忄。经受迭逑人同忘,仔攻犰法主体玎以采用:传其、电子邙件。

饺信、短信守方式过迭有关文书。

八、鼓助铩索过文∴仗全苎于互联网.电手认汪。电甘岱丨艹

的行玟裣峦金过程衣抒化记禾工作机0l。

九.本奋本格式文本所莳眭忘I项,走对行玟执法人孟炷写
和迂用文书的揩导。

十、本击本格式文本,适用:于对呋裣亡人产生实际血担:的∵行

玫裣查?包括琬劫入企竹玟裣士和视炽连线守饣Ⅱ技裣亡人:予以
琵合的非现场裣空。众诺韭H守对设裣忄人生产经古活动不产生:

圭按形咱的行攻裣止,可不迂用本奋奉格式文本。
十一、本基本格式文未主艹∷适用于对企业的∷行球裣忄·对英
他技裣士人的行玟裣艹氵由各坫区、各邙门∷在本垂衣艹交文本查
咄上进一步完击。
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ˉ、秆趺捡击审△0¨¨Ⅱ¨¨亠Ⅱ“亠¨¨Ⅱj¨¨“ 1̈

△、抒戏拴△迁扣韦。Ⅱ̈ “⋯̈ “⋯̈ ¨̈ ¨⋯⋯̈ ⋯ s̈

王∷臼残屮廿决定∷书¨¨Ⅲ¨¨⋯“⋯¨¨⋯“"¨¨巾7

峦、扣湃 (采艹∷冫迂妇书“¨¨⋯灬¨⋯“¨¨¨⋯⋯ 9̈

工、∷屁芍拴查 (◆妆冫坫柒¨¨¨“t⋯”¨⋯⋯Ⅱ¨¨⋯Ⅱ

六、构H毛琅。̈̈ 。。。⋯⋯⋯⋯̈ “̈ 。·。̈¨⋯“̈ ¨¨ⅡoI4

七、待跌汾士狩沌记末哀¨¨⋯“¨“⋯¨⋯⋯¨¨¨¨⒒7



璃号:

行玟拄查审批表
《仅用于内衤审扎 )

任务未△

□日饣检空 口专犭裣空

口技诉奉妊 口转办交办 ¤仗△∴】 口庄技裣nR中计
□‖体Ⅱ光 口共化 t可夕:过 )

¤非筑南检空:

年坟抒玟廿n,砍上“:~~次 ,本次为丨
.  
次。

(下毋年庋钍查Ⅱ次土眼Ⅱ△的分仆)

攵贫入:拄 店

行攻扎珐

圭体负贵

人审批

技捡士人

名林
抚一社会饣用代冯

-捡n0顼

裣空时f。,

捡查地点

拄查方式

裣空汀次

裣止人员

饮Ι

承办机杓

负女入审

扯忠且
年 月 扌

炙女人:苎 垃 年  月  臼

-l-



-注△0羽1

1。=几沦n艹审批.冻羽△—扌△扣,岛订、Ι大的t以枇吐审扛,

钮皮出在中∷△时泔讦Ⅱ汾艹:、冻。.l△庄艹丨肯审批,艹祝扌患、忄壬

吝艹安扛杓,庄爹及时拄÷并艹办手扌。

⒉拴壬氵亻∷枉艹女洙艹况块圩·时拉n△刂有
"玛
仂,也叮以只

珥写0珥。

0。 拴△方式主要分为琬圩捡止和非轧吊拄土。瓦场捡佥方式包括

主问父书:忄济、询问∷、艹艹 《采样〉、琨、捡土 《劫查冫守:非琬马

投±方式包括混”迕找÷。

⒋扛艹投浒艹技、艹办丈办、狂艹▲丬艹浅忄确峦矢拄抒玫拴佥,

战十虚饮拄△人屮付安毛抒玫捡△的,不咬午皮拉止苡次土肚限创,

拴士扌:次冖挂玎不块玎县体内尽。

0。 拄△人Ⅱ∷狂士安艹写走否右扎法甘助

^Ⅱ

艹氵以及△体人投。

0。 抒玫捡企{批衣由王安鼓女人戏艹分忄n十人扣衤,不舟仅曲

内设枷钧负亡人拄壮∷。法廾、块尼丈艹圯十丸走庄当由上廴行攻抚央

扣准的,像乐共讯定.
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璃号:

t技裣空入名毖、窈△:狂会仕用伐玛少::

根妊 〈毖仕住△店称D -决定∷对你羊位实毖行∷玟检佥∴
玑扦相关艹顼过知如下:

¨.抒敢执法人员饣忘-

娃名:⋯ˉ亠~¨  行玟挠法强∷舍:
蛙名:      行攻挠法诳号:

=、
行汶扭忄Jlu及地庶

时新:  年 月 日t 时 分9茧  年 月 日
( 时 分冫
地点:

三、行玫廿n法艹侬圩

四、行敢拄∴内查及方式

廿嵌供下到材料·钫品和必壬的工作艹仵|t合行琰挠妆人
员侬珐开展备顼蚀空活动。如拄不△舍捡企,杵侬法乐拄法什★

⋯ 3⋯

0



∷饪

(ˉ 冫材抖,仿品沽华∷~_~ˉ亠J

t亠 ,剞场△合行玫捡士的人员:Ⅱˉˉˉ ~̄。

(三
9∶典化:      。

∷五、∷抒攻拄0Ⅱ次

口本次裣空系目臼△裣扌 臼专顼拴止,∷ 年庄仔攻裣查扌次

上浓:~△次,本次为亻__次。

口本次捡空∷系裰姆 凵投诉艹叙口转办交办¤妓捋韭△ 臼

庄伏i裣空人衤艹 :口姝体Ⅱ光¤英化     ∷起的行玫裣查,
不殳年波裣空Ⅱ次土眼以创。

∴六-权利臼知

t∵ 冫加你丰位发珏苷在竹攻挠法入交不出尔行攻挠法证件

夺赶∴反铒定央坫行攻捡士的艹形,七扳拒七艹受捡±。

(二 )妇你丰位认为抒攻犰法人支与捡企工作彷▲按猁击关

臻戍扌有英他关乐可出形咱公正挠法,可淇申廿回违。走杏同忘
∷
回父∷的决定辂隹~ˉ日内作出并各知你革位,蹲戈屮计审空瑚向

不停∷止秆挟裣∷土。

《三)铬羊位有权∴亡行攻捡士王作全过伍,加认为行攻拄

毋馁∷靶你丰住奋法权圭,有权投诉忄表、依法获各技济。

《口冫礻馋     。

-刂 一

行玟抚法主侏



t印审)

年 月 日

行玟挠法主体联系入、瑗系方式:

吏过迭人:-∵   年 月 日
过迭方式和地址:

-5-



-kt泅∷】
1,凡拴n必∷迂知。安沌抒趺廿△泔,皮当出真抒歧拴土吏知书。

艹瓦艹患←峦妾∷出圬央北艹士的,皮甘口头还扣,并及时白计玫执法

亠∷体n亡入狂÷和朴办苷艹,

9i秆玫抄艹伪艹#铱~.叮与已公开伪抒玫执法氵:痴 冂△刂】舍

块玎,以饣化又书块钅内枣。

s,抒众拄∴向步卉汪七仪圮艹曲j扭出扭丈书申手以说∮。

‘。丈书扌凸庄:亡印】涉佥仔玫艹士 扛止个尸艹
”扌八个不好”。

ˉ 6-



宅号:~

田避申嚣决定书

屮廿人:

联系人:

绕ˉ拄会诂用代珥:

联系电话:

行玟执法汪号:~诖申泔入:    ‘~

工为由氵串诂攵⒒日以申诂人于  年  月
申泞人) 田残实光 C《轩∷n宀小￡△七I土艹)行∵玟裣空。
口经审忄,狩舍    定的回戈廿形i国t审计人诗弱
这申泽,并特衍攻执法人员灾淡为.¨  ̈.秆攻挠法证骨~ˉ~。

盅定莳∷卩:违诗形分驳田屮计人砷
臼经审企,不狩舍~_ˉ
回迁申计。

如对本决定不蔽”可以依法申甘教济-

衍玟执法主体

《印丨)

年 月 目

攴过迭人:芯店止艹△亡  年  月 日
进达方式和地址:

-了 -



‘注刂HⅡ
⒈nt残÷衣口口刂屮讨伪决走,亻以口央÷扣并作记尕,仁状

查△人妾求艹由鞋∷迭始j庄些串山送迭。

⒉汪艹n入琦口迪巾艹决走不
^伪
,圭当俅泞共淡济权羽。

¨ 8-



艹号:~~~__

抽渖 (架洋》汪知书

〖扌检士人店毖。-虫 -注全亡翔代坞⒈扌
极姆-逆J出du凵L。 猊决定时体丰位奶~+∷ 迁仃艹
桴t乐拌λ《泔艹艹 (未祥)扔吊汾艹》

行攻执法人员:    仔玟挠法汪号{
仃攻犰法入员:~_ˉ~衍玟挠沽汪号:

打琰挠法主佧:

(印△冫

年 月 口

女送达入:-∶  年 月 目
送达方式和坨址 :

-θ -



-蛳 】
⒈j艹艹《衣扦》和品汾平的扣失安于《名奋、狂Ⅰ、∷丸浴、狸号、

拉÷艹

`曲
抒燕拄法主体枉艹安汴饣安确定。

么抒攻执诀人nt以拄+止投未人Ⅱ饣功下充戊艹沣《宋样冫。

讠i艹祥 〈∷未艹)t艹攴抒0柑蜘,庄出艹点丸走攴付0捞。

ˉ LO亠



妇号∷

Mt±查《由驻冫笔录

挂企 (∷ n珐 》时闷: 年 月 日t时 分9置 年 月 目t时∷分〉
捡峦 《功拴冫地点:

行玟执法:人员:~ˉ ~̈¨  行攻挠法∷汪号:
行玟挠汁入员:       行玟挠法汪号:

ˉ、拄检Ι (山”冫人△本‖况

技裣士 (岱验)人名祢:

绕一社全箔用代码:

迂知招关人五到场廿况:〈 足否刭乃i妊名.Ⅱ夸〉

=、
昔知0耵

行玫战法人员:忠∷妤I我们走 t行主∷扭法主仪
^ 
的行玫∷执

法人员,这足我们的行玫挠法证仵 (出示抒趺批法狂件△ 诂您
痴认。

谈裣空 (Ⅱ空冫人: □己J认
'¤

ToJ汰

行攻挠法入寅:瑰侬法nr拄裣∷空人、三止△由1斗竹抚埒
裣峦 t劫砼冫氵忄协动仪妤裣士《o空λ钎对拉士 《Ⅱ毖j巾妫∷

有关廿琬、您有权进行冻述和申辩。《有÷仁圮宋Ⅱ,∶ 皮出击如

亡f△记△的艹琵冫

肀 Ⅱ -



二∷、甥埚拄∴ 《岫睑9饣况

对如妾汜虫滏查止亡出垄玺时、士明的I娑J廿况。呵扌宝

臼、t达申00况
臼无

口有

秆玟执法人豆:以⊥走本次裣空〈氵验冫记禾,桉对无误后

廿岱珞戏老⒒年。

技控峦 (伪硷)人:姒 止艹△±  年 月 日

辞扌战法入员:         年 月 目
仔攻挠法人丑i~~~~~_  年∷月 目

ˉ m~



‘注t0J0
1。艹忄《串艹冫过斜

"步

÷伫记尕妁∷和关艹仁△q-,n萝△并归
拶。
^。

杞禾竞戊后艾臼扌圭白的i庄∷扌拦9-以下圭由艹。
0.砒劫抄艹 《÷dF冫 不艹羽亡安求艹走我众人】艹,

~1g~



询问笔录

沟̈
∷
同泔阿:年 月 日〈时分:扌 笠 年 月 口《时 分冫
均闩地点:

艹争:⋯ˉ̄ ˉ

行砍执法入员:

行∷攻挠法人员:

行攻执法证号:

行玟执法证号:

-、 技猢问入△本饣况

蛀  名:

联:系电话:

诖  别:

出生年月:

工作羊位及
∷
取务:

与饮捡空入关{躁 :口法定代表人臼负贫人0工作人员臼
∴其他

Ⅱ亠:、 古扭0羽

询∷闩人:∷恁∷∶好
^我
￠∶足 】
∶
行鼓:扭法主挟∴)的符玟执法人靛·

走足我们的行攻∷扎法狂存 (山示圩玫执法汪冉冫,廿恁i认。

社劫问人: 臼已矿认
`山

不0认

询问人:琬依法⒒上⒒盘∴Δh且幺主虫⊥有关甘况进行询
猢。扌加实臼谷问众。如不加实臼夸问走,杵承担相应法艹后柒。

意有权∷进行陈途和中廾。

三、¤间内奋

-̄ :刂  ·-



行玟挠法人员:

技询问人:

行攻挠法人灾:以土走本次询向廿况记求∷I按对无饿后∷诗拄
名戍扌止卞J认。

尕诗阎人:拄虍止老苎-n     年 月 日

饣玟挠法人员:亠~ˉˉ ~̄ˉ  年 月 臼
行玟挠法人孟:~ˉ~⋯ ~̄¨  年 月 目

一
Ls∷ -



【注t=羽:】

Ⅱ牡询∷冖
^扦
毛△名均j犴球战法人Ⅱ庄当在t△中拄△有失计

琵。艹诳

^坩

艹∷北汪妁,由见汪入△玷残艹止扌。

∶宝:诧琅宪燕冶女而打空白的,拄当注△∷臼以下空白J田

亠 Is-



璃号:

行次拄蛮柑况记录表

衍玟执清
人员0况

行攻执法汪÷

守 月 日〈 时 分9至 年 玎 由「Γ
^涪
分9

捡主饣况

技按士人:尔店n士 o‘
仃扶挠艹

^△
;

一日
∷
●

∷β

月

月

月饣三执沽八n:亠
□迁过行攻拴士
口未迁过抒次裣空

-∷ :?-

汶裣士入

垂枣饣况

名 称 曳r拄畲
诂用代△

以珏人 轶系电话
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i。∷拴△什况主壬块臼拴艹氵△t标巾、方式、讷枣和艹在啪闩走

艹∵1冉巧∷区1艹艹门艹廿兮央汴。以艹目j化的艹式瓦沌块窍内扌,冬

审宀衣辟勾违讧艹方式,艹迪、住狡、衤痴记琅拴n艹况,以拄轻仔

玫战法∷人止峦拄。向时仗拄拴妾人沽艹扣吨猃士计况。

么拴n艹禾挠当圬÷如妫,戽当砦马亡~。 不t当与÷灿岱,盎

当戾时÷妇。央:扛抒双艹仑叶,安扣Ⅱ拙革
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。

0。迁过付忠平台坨一公示捡△诗∷呆妁,庄当拄拄土时吾妇拄拄仝

人女白迕拄。
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