档案行政执法检查文书样本
1、档案行政执法检查告知书
2、档案行政执法检查现场笔录
3、档案行政执法检查意见书
4、档案行政执法检查整改意见书

档案行政执法检查通知书
       ：
根据     ，本局将于 （时间） 对你（单位）实施行政执法检查，现将相关工作通知如下：
一、本次行政执法检查的主要内容是：
1、
2、
3、
……
二、本次行政执法检查的检查方式为：
1、
2、
3、
……
三、本次行政执法检查组由      组成。 
档案局（公章） 
　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

档案行政执法检查告知书
       ：
本局现对你（单位）实施档案行政执法检查，有关事项告知如下：
一、执法依据： （实施主体的职权依据） 。 
二、检查依据： （适用的法律、法规、规章） 。 
三、检查内容：
1、                           。
2、                           。
3、                           。
……
四、执法检查人员（至少两人以上）：
执法检查人员： 、 、 
执法证号： 、 、 
五、对依法进行的检查，被检查人（单位）应当予以配合。
六、凡检查人员不按规定出示行政执法证表明执法人员身份的，被检查人（单位）可以拒绝接受检查。
档案局（公章） 
　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

档案行政执法检查现场笔录
时间：  年  月  日  时  分至  时  分
地点：            
被检查人名称：      法定代表人（负责人）：          
被检查人姓名：       性别：    身份证号码：           
工作单位：     职务或职业：      电话：            
住 址：                 邮编：                
其他见证人：            职务：    单位或住址：         
检查人及执法证编号：             记录人：            
工作单位：                      
告知事项：                      
检查内容：                      
检查情况：                      
（以下是检查笔录尾页） 
被检查（勘验）人或现场负责人签字：         年  月  日
见证人签字：   年   月   日 
检查人签字：           记录人签字：           
第 页 页

档案行政执法检查意见书
（行政管理相对人）：
经 月 日对贵（单位）进行档案行政执法检查，现提出行政检查意见如下：
（简要小结、概括被检查人（单位）档案工作主要情况）。
上述情况符合档案法律法规的规定。
建议：（根据实际需要填写）。
特此告知。



档案局（公章） 
　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

档案行政执法检查整改意见书
（行政管理相对人）：
经   月   日对贵（单位）进行档案行政检查，现提出行政检查意见如下：
（简要小结、概括被检查人（单位）档案工作主要情况）。
你（单位）在（根据实际情况填写）方面违反了档案法律法规等（列明具体条目）规定。限你（单位）于  年  月  日之前整改。本局将适时组织复查。
特此告知。
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